
Citta' di Termoli
Provincia di Campobasso

 

 DETERMINAZIONE 
ORIGINALE 

 
SEGRETERIA GENERALE

Servizio 2 - Organi Istituzionali
  

Numero Registro Generale 2507 del 29-10-2025
 

Numero Settore 377
  

OGGETTO: AFFIDAMENTO SERVIZIO DI TRASCRIZIONE DELLE SEDUTE DI CONSIGLIO
COMUNALE.

 
IL DIRIGENTE

 
VISTI gli articoli 4,5 e 6 della Legge n. 241/90;
VISTA la proposta di determinazione di seguito riportata:
 
“RICHIAMATI i decreti sindacali n. 41 del 20.09.2024 con cui la sottoscritta è stata nominata segreteria generale
di questo ente e i decreti sindacali n. 43 del 21.10.2024 e n.34 del 25.02.2025 con cui è stato conferito alla
sottoscritta l’incarico di direzione della Segreteria generale;
 
PREMESSO che:

-          la sala consiliare è dotata di apposito impianto microfonico, supportato dall’impiego di strumenti
tecnici e informatici in uso all’Amministrazione che garantiscono lo svolgimento delle sedute del Consiglio
comunale in modalità mista (in presenza e/o on line), la relativa registrazione audio e la diretta streaming;
-          attualmente gli interventi dei consiglieri comunali in corso di seduta sono registrati su un supporto
informatico conservato presso la segreteria generale;

 
RITENUTO opportuno procedere alla trascrizione degli interventi dei consiglieri comunali al fine di garantire
maggiore trasparenza e pubblicità dei lavori del Consiglio comunale ed una più fedele rispondenza della
verbalizzazione degli atti deliberativi alla volontà effettivamente espressa nel corso della discussione
assembleare;
 
RITENUTO opportuno procedere all’affidamento del servizio di trascrizione delle sedute del consiglio comunale
ad un operatore economico in possesso dei requisiti di serietà, professionalità e competenza nel settore;
 
VISTI:

-      l’art. 192 del D.Lgs. n.267/2000, che prescrive l’adozione di preventiva determinazione a contrarre,
indicante il fine che con il contratto si intende perseguire, l’oggetto del contratto, la sua forma e le
clausole ritenute essenziali, le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in
materia di contratti delle amministrazioni pubbliche e le ragioni che ne sono alla base;
-      l’art. 17, comma 1, del D.Lgs. n.36/2023 che dispone testualmente “prima dell’avvio delle procedure
di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano
la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli
operatori economici e delle offerte”;
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DATO ATTO che:
-          l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle
soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con
le seguenti modalità:

a)    affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione
di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati tra gli
iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;
b)     affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e
l’attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più
operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli
iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;

-          l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d),
l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel
caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione
appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50,
comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”;

 
PRESO ATTO che con D.D. n. 1011 del 29.04.2025 è stato affidato alla Ditta AFA Systems s.r.l. il servizio di
supporto tecnico on-site per la gestione delle sedute del Consiglio comunale in modalità mista (configurazione e
verifica del corretto funzionamento dell’hardware e del software necessari per lo svolgimento della seduta in
videoconferenza, per la registrazione e per la trasmissione streaming in diretta) per l’anno 2025;
 
ACCERTATO che la ditta suddetta è in possesso dei requisiti di carattere generale, nonché di idoneità
professionale per lo svolgimento delle attività oggetto del servizio de quo e di adeguate capacità tecniche e
professionali, nonché di esperienza nello specifico settore.
 
VISTA l’offerta formulata dalla ditta AFA Systems per il servizio automatizzato di trascrizione delle sedute del
Consiglio comunale, acquisita sulla piattaforma telematica Traspare del Comune di Termoli con protocollo
n.3353/2025 del 01.07.2025, al costo su base oraria di € 37,00, IVA esclusa, per la durata di 12 mesi, che
comprende:

1. trascrizione automatica dei contenuti da file audio registrati durante le sedute;
2. attribuzione degli interventi ai rispettivi oratori, mediante app gestita dal Presidente del Consiglio comunale
o da suo incaricato;
3. produzione di verbali in formati editabili (word, PDF);
4. archiviazione sicura in cloud delle registrazioni audio e delle trascrizioni;

 
VERIFICATO che l’affidamento di che trattasi è di importo inferiore ad € 5.000, per cui questo Comune può
procedere autonomamente anche mediante affidamento diretto senza obbligo di ricorso a Consip-Mepa né a
soggetti aggregatori centrali di committenza, strumenti telematici di negoziazione, ecc., ai sensi dell’art,1 comma
450 della Legge n.296/2006;
 
ACQUISITA la dichiarazione sostitutiva della Ditta relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti
pubblici (prot. 3353/2025 CUC);
 
DATO ATTO che l’art. 17, comma 2, del d.lgs. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la decisione a
contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di
carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale;
 
RILEVATO che ai sensi del citato art. 17 e dell’art. 192 del TUEL, il presente procedimento è finalizzato alla
stipulazione di contratti per gli affidamenti di che trattasi le cui caratteristiche essenziali sono qui riassunte:
- Fine che con il contratto si intende perseguire e relativo oggetto: Servizio di trascrizione delle sedute del
Consiglio comunale;
- l’importo del contratto è pari a € 37,00 (IVA esclusa) AFA Systems s.r.l. (P.IVA 00813430709) su base oraria
per complessivi € 1.628,00, IVA esclusa;
- Forma del contratto: ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. lgs. n. 36/2023, trattandosi di
affidamento ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, mediante corrispondenza secondo l'uso commerciale,
consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o sistemi elettronici di
recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio
del 23 luglio 2014;
- Modalità di scelta del contraente: affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del d.lgs. 36/2023 mediante
piattaforma telematica Traspare del comune di Termoli;
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- Clausole ritenute essenziali:
         i.   trascrizione automatizzata delle sedute del consiglio comunale contenuti in file audio registrati
durante le sedute con:
        ii.   attribuzione degli interventi ai rispettivi oratori, mediante app gestita dal Presidente del Consiglio
comunale o da suo incaricato;
        iii.    produzione di verbali in formati editabili (word, PDF);
        iv.    archiviazione sicura in cloud delle registrazioni audio e delle trascrizioni;

 
DATO ATTO che le modalità specifiche di esecuzione della prestazione sono contenute nel disciplinare di
incarico, conservato agli atti dell’ente;
 
PRECISATO CHE, con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 36/2023, si ritiene di non
richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione della prestazione in parola, in considerazione del ridotto valore
economico della stessa e della remota possibilità che un inadempimento verificatosi in sede di esecuzione
contrattuale possa arrecare significative ripercussioni alla stazione appaltante;
 
VERIFICATO che, ai sensi di quanto disposto all’art. 55 del d.lgs. 36/2023, i termini dilatori previsti dall’articolo 18,
commi 3 e 4, dello stesso decreto, non si applicano agli affidamenti dei contratti di importo inferiore alle soglie di
rilevanza europea;
 
RILEVATO, inoltre, che le prestazioni in oggetto non possono rivestire un interesse transfrontaliero certo,
secondo quanto previsto dall’articolo 48, comma 2, del d.lgs. n. 36/2023, in particolare per il modesto valore,
notevolmente inferiore alla soglia comunitaria;
 
RICORDATO che il contratto collettivo applicabile al personale dipendente impiegato nell'attività oggetto
dell'appalto è il CCNL Metalmeccanico Industria;
 
VISTO l’art. 18, comma 10 e l’Allegato I.4 del D.Lgs. n. 36/2023 con cui viene individuato il valore dell’imposta di
bollo che l’appaltatore assolve una tantum al momento della stipula del contratto e in proporzione al valore dello
stesso e, in particolare, l’art.1 comma2 ultimo periodo in cui è previsto che sono esenti dall’imposta gli affidamenti
di importo inferiore a 40.000,00 euro;
   
DATO ATTO che l’art. 49 del D. Lgs.n. 36/2023 consente di derogare all’applicazione del principio di rotazione
per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000,00 euro.
 
RITENUTO, altresì, di procedere all’assunzione dell’impegno di spesa, calcolato in via presuntiva tenuto conto
che la durata e il numero delle sedute non sono programmabili, per l’importo complessivo di €. 2.000,00 (IVA
compresa) che trova copertura al cap. 8083/10 del Bilancio esercizi finanziari anno 2025 e anno 2026;
 
DATO ATTO che ai sensi della Legge 13 Agosto 2010 n. 136 il pagamento della fattura di cui al presente servizio
sarà effettuato al ricevimento delle medesime esclusivamente sul conto corrente bancario o postale
specificatamente dedicato alle commesse pubbliche, come da modulo in allegato, sempre previa verifica della
correttezza delle prestazioni effettuate dall’appaltatore;
 
OSSERVATO che la legge 23/12/2014, n. 190 (legge di stabilità 2015) prevede, tra le diverse misure di contrasto
all’evasione fiscale, l’applicazione del meccanismo dello “split payment”, in base al quale i fornitori di beni e
servizi, anche degli enti pubblici territoriali, non incasseranno l’iva addebitata in via di rivalsa (art. 17 ter, Dpr 633/
1972);
 
DATO ATTO che il C.I.G. (Codice Identificativo Gara) assegnato alla suddetta fornitura è il seguente:
B8C5B81F16
 
VERIFICATA la regolarità contributiva della ditta AFA Systems s.r.l. (DURC: INAIL – 47805295 con validità fino al
10.02.2026);
 
RICHIAMATE:

-           la delibera di C.C. nr. 101 del 30/12/2024 di approvazione del D.U.P. a. 2025/2027;
-           la delibera di C.C. nr. 102 del 30/12/2024 di approvazione del Bilancio di previsione a. 2025/2027;
-          la Deliberazione di Giunta Comunale n. 14 del 23.01.2025 di approvazione del Piano Esecutivo di
Gestione (PEG) 2025/2027;
-          la Deliberazione di Giunta Comunale n.78 del 31.03.2025 di approvazione del Piano Integrato di
Attività e Organizzazione - P.I.A.O. 2025/2027;
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VISTI: il D.Lgs. n. 267/2000; il D.Lgs. n. 118/2011; il D.Lgs. n. 165/2001; lo statuto comunale; il regolamento
comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi; il regolamento comunale di contabilità; il
regolamento comunale dei contratti; il regolamento comunale sui controlli interni; il D.lgs. n. 36/2023; la Legge
136/10 “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in tema di normativa antimafia” con
particolare riferimento all’art. 3 “tracciabilità dei flussi finanziari” e art. 6 “sanzioni” e successive modifiche ed
integrazioni; l'articolo 9, comma 1, lettera a), numero 2, del decreto legge 1° luglio 2009, n. 78, convertito con
modificazioni dalla legge 3 agosto 2009, n. 102, in materia di pagamenti e loro coerenza con gli stanziamenti di
bilancio; il D. Lgs. 33/2013 in materia di obblighi di pubblicità e trasparenza delle attività nella Pubblica
Amministrazione;
 

PROPONE

1.      di stabilire che le premesse sono parti integranti e sostanziali del presente provvedimento;

2.     di affidare alla ditta AFA Systems s.r.l., con sede in Campobasso via Conte Rosso 21/A, P. IVA
00813430709, il servizio di trascrizione delle sedute del Consiglio comunale per l’importo su base
oraria di €. 37,00, IVA esclusa, per 12 mesi decorrenti dalla data dell’affidamento;

3.     di impegnare in via presuntiva la somma complessiva di euro 1.628,00 (IVA inclusa) tenuto
conto che la durata e il numero delle sedute non sono programmabili, ai sensi dell’articolo 183,
comma 1, del d.lgs. 267/2000 e del principio contabile applicato All. 4/2 al d.lgs. 118/2011,
corrispondenti ad obbligazioni giuridicamente perfezionate, con imputazione agli esercizi finanziari
in cui le stesse sono esigibili come segue:

Eserc. Finanz. 2025  

Cap./Art. 8083.10 Descrizione Spese per il funzionamento del Consiglio
comunale – prestazioni di servizio

Miss./Progr. 01.01 PdC finanz.  Spesa non ricorr.  

Centro di costo 160018 Compet. Econ.  

SIOPE 1030213999 CIG CUP   

Creditore AFA Systems s.r.l. (P.IVA 00813430709)

Causale Servizio di trascrizione sedute del Consiglio comunale

Modalità finan Spese correnti Finanz. da FPV  

Imp./Pren. n.  Importo Euro 986,16 Frazionabile in 12  
 

Eserc. Finanz. 2026  

Cap./Art. 8083.10 Descrizione Spese per il funzionamento del Consiglio
comunale – prestazioni di servizio

Miss./Progr. 01.01 PdC finanz.  Spesa non ricorr.  

Centro di costo 160018 Compet. Econ.  

SIOPE 1030213999 CIG CUP   

Creditore AFA Systems s.r.l. (P.IVA 00813430709)

Causale Servizio di trascrizione sedute del Consiglio comunale

Modalità finan Spese correnti Finanz. da FPV  

Imp./Pren. n.  Importo
euro

Euro
1.000,00

Frazionabile in 12  
 

 
4.      di dare atto che ai sensi dell’articolo 17 del D.lgs. 36/2023 e dell’art. 192 del TUEL:
- il fine che con il contratto si intende perseguire è la trascrizione delle sedute del Consiglio comunale;
- l’importo del contratto è pari a € 37,00 (IVA esclusa) su base oraria per complessivi € 1.628,00;
- la forma del contratto: ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. lgs. n. 36/2023, trattandosi
di affidamento ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, mediante corrispondenza secondo l'uso
commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o
sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento UE n. 910/2014 del
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Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014;
- la modalità di scelta del contraente è l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del d.lgs. 36/2023
mediante piattaforma telematica Traspare del comune di Termoli;
- le clausole ritenute essenziali sono le seguenti:

0B7 trascrizione automatizzata delle sedute del consiglio comunale contenuti in file audio registrati
durante le sedute con:
-          attribuzione degli interventi ai rispettivi oratori, mediante app gestita dal Presidente del
Consiglio comunale o da suo incaricato;
-            produzione di verbali in formati editabili (word, PDF);
-           archiviazione sicura in cloud delle registrazioni audio e delle trascrizioni;

5.      di dare atto che le modalità specifiche di esecuzione della prestazione sono contenute nel disciplinare
di incarico allegato alla presente determinazione e conservato agli atti dell’ente;
6.     di attestare, con la sottoscrizione del presente provvedimento, l’insussistenza di cause di conflitto di
interesse, anche solo potenziale, in capo al responsabile del presente procedimento ed al responsabile
del provvedimento finale, ai sensi dell’art. 6 bis della Legge n. 241/1990 e dell’art. 1 co. 9 lett. e) della L.
n. 190/2012;
7.     

di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile di cui all’articolo 147-bis,
comma 1, del D. Lgs. n. 267/2000, la regolarità tecnica del presente provvedimento in ordine alla
regolarità, legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui parere favorevole è reso unitamente
alla sottoscrizione del presente provvedimento;
8.     di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147-bis, comma 1, del D. Lgs. n.267/
2000 e dal relativo regolamento comunale sui controlli interni, che il presente provvedimento, oltre
all’impegno di cui sopra, non comporta ulteriori riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico
finanziaria o sul patrimonio dell’ente;
9.     di trasmettere la presente determinazione al Dirigente del Settore II Bilancio e Programmazione per
l’apposizione del visto di copertura finanziaria;
10. di dare atto, che il provvedimento è rilevante ai fini dell'amministrazione trasparente di cui al D. Lgs.
n. 33/2013 con obbligo di pubblicazione sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente";
11. di rendere noto ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241/1990 che il responsabile del procedimento è la
titolare di incarico di E.Q. Rosaria Iovine.

Il Responsabile E.Q
R.IOVINE ”

DETERMINA
 

1.       di stabilire che le premesse sono parti integranti e sostanziali del presente provvedimento;

2.     di affidare alla ditta AFA Systems s.r.l., con sede in Campobasso via Conte Rosso 21/A, P. IVA
00813430709, il servizio di trascrizione delle sedute del Consiglio comunale per l’importo su base
oraria di €. 37,00, IVA esclusa, per 12 mesi decorrenti dalla data dell’affidamento;

3.     di impegnare in via presuntiva la somma complessiva di euro 1.628,00 (IVA inclusa) tenuto
conto che la durata e il numero delle sedute non sono programmabili, ai sensi dell’articolo 183,
comma 1, del d.lgs. 267/2000 e del principio contabile applicato All. 4/2 al d.lgs. 118/2011,
corrispondenti ad obbligazioni giuridicamente perfezionate, con imputazione agli esercizi finanziari
in cui le stesse sono esigibili come segue:

Eserc. Finanz. 2025  
Cap./Art. 8083.10 Descrizione Spese per il funzionamento del Consiglio

comunale – prestazioni di servizio
Miss./Progr. 01.01 PdC finanz.  Spesa non ricorr.  
Centro di costo 160018 Compet. Econ.  
SIOPE 1030213999 CIG CUP   
Creditore AFA Systems s.r.l. (P.IVA 00813430709)
Causale Servizio di trascrizione sedute del Consiglio comunale
Modalità finan Spese correnti Finanz. da FPV  
Imp./Pren. n.  Importo Euro 986,16 Frazionabile in 12  

 
Eserc. Finanz. 2026  
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Cap./Art. 8083.10 Descrizione Spese per il funzionamento del Consiglio
comunale – prestazioni di servizio

Miss./Progr. 01.01 PdC finanz.  Spesa non ricorr.  
Centro di costo 160018 Compet. Econ.  
SIOPE 1030213999 CIG CUP   
Creditore AFA Systems s.r.l. (P.IVA 00813430709)
Causale Servizio di trascrizione sedute del Consiglio comunale
Modalità finan Spese correnti Finanz. da FPV  

Imp./Pren. n.  Importo
euro

Euro
1.000,00

Frazionabile in 12  
 

 
4.      di dare atto che ai sensi dell’articolo 17 del D.lgs. 36/2023 e dell’art. 192 del TUEL:
- il fine che con il contratto si intende perseguire è la trascrizione delle sedute del Consiglio comunale;
- l’importo del contratto è pari a € 37,00 (IVA esclusa) su base oraria per complessivi € 1.628,00;
- la forma del contratto: ai sensi dell’art. 18, comma 1, secondo periodo, del D. lgs. n. 36/2023, trattandosi
di affidamento ai sensi dell’art. 50 del medesimo decreto, mediante corrispondenza secondo l'uso
commerciale, consistente in un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o
sistemi elettronici di recapito certificato qualificato ai sensi del regolamento UE n. 910/2014 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 23 luglio 2014;
- la modalità di scelta del contraente è l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 del d.lgs. 36/2023
mediante piattaforma telematica Traspare del comune di Termoli;
- le clausole ritenute essenziali sono le seguenti:

0B7 trascrizione automatizzata delle sedute del consiglio comunale contenuti in file audio registrati
durante le sedute con:
-          attribuzione degli interventi ai rispettivi oratori, mediante app gestita dal Presidente del
Consiglio comunale o da suo incaricato;
-            produzione di verbali in formati editabili (word, PDF);
-           archiviazione sicura in cloud delle registrazioni audio e delle trascrizioni;

5.      di dare atto che le modalità specifiche di esecuzione della prestazione sono contenute nel disciplinare
di incarico allegato alla presente determinazione e conservato agli atti dell’ente;
6.     di attestare, con la sottoscrizione del presente provvedimento, l’insussistenza di cause di conflitto di
interesse, anche solo potenziale, in capo al responsabile del presente procedimento ed al responsabile
del provvedimento finale, ai sensi dell’art. 6 bis della Legge n. 241/1990 e dell’art. 1 co. 9 lett. e) della L.
n. 190/2012;
7.     

di accertare, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile di cui all’articolo 147-bis,
comma 1, del D. Lgs. n. 267/2000, la regolarità tecnica del presente provvedimento in ordine alla
regolarità, legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il cui parere favorevole è reso unitamente
alla sottoscrizione del presente provvedimento;
8.     di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147-bis, comma 1, del D. Lgs. n.267/
2000 e dal relativo regolamento comunale sui controlli interni, che il presente provvedimento, oltre
all’impegno di cui sopra, non comporta ulteriori riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico
finanziaria o sul patrimonio dell’ente;
9.     di trasmettere la presente determinazione al Dirigente del Settore II Bilancio e Programmazione per
l’apposizione del visto di copertura finanziaria;
10. di dare atto, che il provvedimento è rilevante ai fini dell'amministrazione trasparente di cui al D. Lgs.
n. 33/2013 con obbligo di pubblicazione sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente";
11. di rendere noto ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241/1990 che il responsabile del procedimento è la
titolare di incarico di E.Q. Rosaria Iovine.

 
 

IL DIRIGENTE
DOTT.SSA ADELE SANTAGATA

Documento informatico sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.
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